
Бухгалтер 

  

Обязанности: 

 

- учет командировочных, производственных (ТМЦ), представительских и прочих 

расходов по участку; 

- прием и проверка первичных документов, подтверждающих расчеты с 

подотчетными лицами; 

- участие в разработке инструкций и рекомендаций для сотрудников по расчетам 

с подотчетными лицами; 

- контроль сроков предоставления подотчетными лицами отчетов и возврата 

неиспользованного остатка средств; 

- подготовка информации, отчетов и документов в рамках налоговых проверок, 

аудита по своему участку; 

- замещение сотрудников на других участках в период их временного отсутствия 

(отпуск, болезнь). 

 

Требования к квалификации: 

 

- среднее профессиональное образование по одной из специальностей  

«Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)», «Финансы» и опыт 

бухгалтерско-финансовой работы  не менее  1 года или среднее 

профессиональное  образование (непрофильное) и дополнительное 

профессиональное образование по одной из специальностей «Экономика и 

бухгалтерский учет (по отраслям)», «Финансы» и опыт бухгалтерско-

финансовой работы не менее 3 лет. 

 

Дополнительные пожелания к кандидатуре работника: 

 

- опыт работы бухгалтером в бюджетном учреждении, в том числе  бухгалтером 

по расчетам с подотчетными лицами; 

- знание 1С БГУ, ЭДО, уверенные навыки работы в Exсel, Word. 

 

Условия и режим работы: 

- постоянная работа;  

- суммированный учет рабочего времени в течение календарного года в 

соответствии с графиком работы, с 9 до 18 часов; 

- испытательный срок до 3-х месяцев;  

- бесплатный корпоративный транспорт от г. Лосино-Петровский и 

п. Свердловский к месту работы и обратно; 

- заработная плата от 65 000 рублей. 

Предусмотрено добровольное медицинское страхование. 

 

Адрес: 1414160, Московская область, п. Звездный городок 

Если Вас заинтересовала данная вакансия, отправьте свое резюме на 

электронную почту: job@gctc.ru или позвоните по телефону 8 (495) 526-72-41  

mailto:job@gctc.ru

